北京语言大学档案归档范围和保管期限表
立卷部门： 团委、学生会、研究生会、学生社团 
部门代码： 04 
档案工作负责人：杨天乔  兼职档案员：邹泺铱
	分类号
	序号
	归  档  范  围
	保管期限
	电子文件
上传类型

	
	l
	上级关于团的工作文件
	长期
	

	
	2
	学校团代会、学代会、研代会通知、名单、工作报告、决议、总结、领导讲话、候选人情况介绍、选举结果及上级批复
	长期
	全文

	
	3
	团委工作计划、报告、批复、总结及各项规章制度
	长期
	全文

	
	4
	表彰和奖励先进团干部、优秀团员的材料
	长期
	全文图像

	
	5
	团员处分和撤销处分决定的材料
	长期
	

	
	6
	团委牵头组织进行的重大活动的有关材料、照片
	长期
	

	
	7
	基层团组织机构设置、换届选举、干部任免的通知、决定
	长期
	全文

	
	8
	团干部名单
	长期
	

	
	9
	学生会的有关材料
	长或短
	

	
	10
	学生组织的有关材料
	长或短
	

	
	11
	本校学生组织参与的各种学会、社团的有关材料
	长期
	

	
	12
	学生社会实践的有关材料
	长期
	

	
	13
	校园文化的有关材料
	短期
	

	
	14
	志愿服务的有关材料
	短期
	

	
	15
	科技创新的有关材料
	短期
	

	
	16
	其它
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负责人签字：
单位公章  
        年     月    日
