北京语言大学档案归档范围和保管期限表
立卷部门： 宣传部、新闻中心     部门代码： 03
[bookmark: _GoBack]档案工作负责人：      兼职档案员         
	分类号
	序号
	归  档  范  围
	保管期限
	电子文件
上传类型

	
	l
	各类荣誉证书
	永久
	图像

	
	2
	宣传工作大事记、年鉴
	长期
	

	
	3
	意识形态工作计划、文件、总结及相关材料
	长期
	

	
	4
	上级关于宣传工作的文件
	长期
	

	
	5
	本校宣传工作计划、文件、报告、通知和总结
	长期
	

	
	6
	本校理论学习的决定、通知、计划、总结及形势政策报告
	长期
	

	
	7
	党委中心组学习会议记录、纪要
	长期
	

	
	8
	宣传部召开的重要会议记录、纪要
	长期
	

	
	9
	《北语舆情参考》全年文档电子版
	长期
	

	
	10
	校园文化建设规划、措施及相关材料
	长期
	

	
	11
	《媒体北语》全年合订本
	长期
	

	
	12
	《北京语言大学新闻汇编》全年合订本
	长期
	

	
	13
	新闻中心摄影照片（电教中心为主）
	长期
	图像

	
	14
	《北京语言大学报》全年合订本
	永久
	全文

	
	15
	《北京语言大学报》全年合订本及电子版光盘
	长期
	

	
	16
	《北京语言大学报》学生副刊全年合订本
	长期
	

	
	17
	《北京语言大学手机报》全年文档电子版 
	长期
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




